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• STT Luotsia käytetään Mediapankki-portaalissa. 
Tapahtumatietopalvelu Luotsin lisäksi Mediapankista 
löytyvät STT:n uutispalvelun sisällöt. Palvelut näkyvät 
käyttäjälle sen mukaan, millainen sopimus 
asiakasorganisaatiolla on.

• Mediapankin uudet käyttäjät saavat kutsun palveluun 
sähköpostitse. Sähköpostin aktivointilinkin kautta 
käyttäjä pääsee valitsemaan oman salasanansa ja 
aloittamaan palvelun käytön. 

• Portaaliin kirjaudutaan osoitteessa 
https://mediapankki.stt.fi 

• Salasanan uusiminen tapahtuu kirjautumissivun 
kohdasta ”Klikkaa tästä uusiaksesi salasanasi”. Tätä 
kautta voi myös tilata itselleen uuden salasanan, jos 
kutsuviestissä ollut aktivointilinkki on vanhentunut.

Käyttäjätunnukset ja kirjautuminenKäyttäjätunnus ja kirjautuminen

• Käyttäjä voi valita palvelun kielen 
kirjautumisen yhteydessä tai 
vaihtaa sitä myöhemmin.

https://mediapankki.stt.fi/
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Käyttäjät voivat muokata etusivun näkymää valitsemalla korkeintaan kuusi tallennettua 
hakua, jotka näkyvät etusivun tekstilaatikoissa. Tallennetut haut voivat olla esimerkiksi 
tiettyyn aiheeseen liittyviä juttuja tai tuoreimpia pikauutisia.

Uutispalvelu eli kaikki uutiset

Käyttäjän tallentamat jutut ja tapahtumat, 
”kirjanmerkit”

Linkit muihin STT:n palveluihin

Oma profiiliSTT Luotsi eli tapahtuma- ja suunnittelutieto

Etusivun ikonit ja portaalin osat



Luotsin tapahtumalistaus

Palkki-ikonin takaa löytyvät hakusuodattimet, joiden 
käytöstä kerrotaan kohdassa Suodattimet.

Tapahtumalistaus näytetään käyttäjälle joko tiiviinä tai laajana versiona. 
Laajaa listausta käytettäessä syötteessä näkyy tapahtuman kuvauksen 
alkua, tiiviissä listauksessa näkyy enemmän tapahtumia.

Yksittäinen tapahtuma avautuu esikatseluikkunaan yhdellä klikkauksella. Tuplaklikkaus avaa tapahtumalomakkeen laajaan näkymään. 



Tapahtumalomakkeen tiedot

Jaa juttu toiselle käyttäjälle

Tulosta

Kopioi teksti leikepöydälle

Lataa tiedosto omalle koneellesi

Tallenna kirjanmerkiksi

Ota seurantaan

Tapahtuman paikka näkyy 
sekä kartalla että osoite-
tietona. Karttanäkymän voi 
piilottaa näkyvistä.

Tapahtuman kuvaus on STT:n 
toimituksen kirjaama tiivistys 
keskeisimmistä 
tapahtumatiedoista.

Järjestäjän antamaa lisätietoa -
kohdassa tarkentaa tapahtuman 
kuvausta ja antaa lisätietoa 
esimerkiksi ilmoittautumiseen tai 
muihin järjestelyihin liittyen.

Tarvittaessa lisätietoja voi etsiä 
myös alkuperäisestä kutsusta, jos 
sellainen on olemassa ja liitetty 
osaksi tapahtumatietoja.

Lomakkeen lopusta löytyvät vielä 
tapahtuman metatiedot eli 
osasto ja asiasanat. Ne toimivat 
linkkipainikkeina vastaaviin 
tapahtumiin.Osoitteen alla näkyvät 

yhteyshenkilön tiedot.

Tapahtumalomakkeen 
yläosan ikoneiden selitykset:
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• Mediapankissa voi hakea sisältöjä 
metatietojen avulla tai tehdä 
vapaasanahakuja.

• Vapaasanahakuja tehdessä käytössä 
ovat boolean-hakutermit (AND, OR, NOT 
jne.). Hakulausekkeen tai –termin voi 
katkaista tähdellä *

• Hakuja voi rajata useilla tavoilla 
samanaikaisesti. Asiasanahakuihin voi 
yhdistää esimerkiksi osasto- ja 
aikarajauksia, joista kerrotaan 
tarkemmin kohdassa Suodattimet.

• Monimutkaisempien hakujen tekemistä 
helpottaa Tarkennettu sanahaku -
toiminto. Tämä hakuapuri ohjaa 
hakujen tekoa ilman pitkien 
hakulausekkeiden kirjoittamista.

Haku Asiasanahaut
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• Useasti tarvittavan hakulausekkeen voi tallentaa muistiin klikkaamalla hakunäkymässä 
Tallenna uusi haku –painiketta.

• Tallennetulle haulle saa määriteltyä ilmoitusasetukset. Käyttäjä voi esimerkiksi halutessaan 
saada sähköpostiinsa ilmoituksen silloin, kun Luotsiin ilmestyy hakua vastaavaa uutta tietoa. 

Haku Tallennetut haut



Suodattimet
Palkki-ikonin       takaa avautuvat näkyviin hakusuodattimet. 
Suodattimien avulla hakuja voi rajata muun muassa osaston, 
tapahtumatyypin tai aikavälin mukaan.

Asiasanahakukentän alla näkyvät vakiofiltterit, joita voi myös käyttää 
hakujen rajaamiseen. 

Sijainnit-valikon avaamalla voi hakea esimerkiksi kaikkia sellaisia 
tapahtumia, joiden paikan nimessä esiintyy Helsinki.

Valittuja suodattimia voi poistaa yksi kerrallaan tai kaikki kerralla Tyhjennä valinnat -painikkeen kautta. 



Kysymyksiä? Ota yhteyttä: mediapalvelut@stt.fi (media-asiakkaat) tai tiedote@stt.fi (muut)

Omat asetukset Omat asetukset

Luotsin perusnäkymän oikeassa yläkulmassa näkyvät käyttäjän 
nimikirjaimet. Niiden kautta pääsee tarkastelemaan omia 
käyttäjätietoja ja tallennettuja hakuja.

Tallennetuista hauista on mahdollista vastaanottaa ilmoituksia joko 
portaalin sisällä tai omaan sähköpostiin.

Jos käyttökielen haluaa vaihtaa englannista 
suomeksi tai toisin päin, on näkymä päivitettävä 
F5-näppäintä painamalla vaihdon jälkeen.
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